SKATING CLUB TURKU RY:N (SCT) TIETOSUOJASELOSTE

Tässä tietosuojaselosteessa kerrotaan, kuinka me SCT:ssä käsittelemme luistelijoidemme, heidän perheidensä, valmentajiemme, tuomareiden, toimittajien / palveluntarjoajien,  yhteistyökumppaneiden sekä muiden SCT:n sidosryhmien ("sinä", "sinun") henkilötietoja yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 ja Suomen tietosuojalainsäädännön mukaisesti. Tietosuojaselosteella tiedotamme myös oikeuksistasi rekisteröitynä ja oikeuksiesi käyttämisestä.

1. REKISTERINPITÄJÄN NIMI JA OSOITE

Skating Club Turku ry (SCT)
PL 55, 20101 Turku
Y-tunnus 2637610-2
Yhteyshenkilö tietosuojaa koskevissa asioissa:
SCT:n hallituksen puheenjohtaja 
puheenjohtaja.sct@gmail.com
Kulloisenkin kauden hallituksen kokoonpano on ilmoitettu SCT:n nettisivuilla, joilta myös hallituksen puheenjohtajan nimi on tarkistettavissa.

Jos sinulla on kysyttävää tietosuojasta, voit ottaa yhteyttä yllä mainittuun yhteyshenkilöön.

2. KÄSITELTÄVÄT HENKILÖTIEDOT

Keräämme ja käsittelemme seuraavia henkilötietoja:

A. LUISTELIJAT
· Luistelijan perustiedot, kuten nimi, syntymäaika ja yhteystiedot (osoite, sähköposti ja puhelinnumero);
· Luistelijan kotipaikka;
· Luistelijan sukupuoli; 
· Luistelijan henkilötunnus;
· Luistelijan allergiat ja muut leirejä tai kilpailumatkoja varten tarvittavat välttämättömät terveystiedot, kuten tieto astmasta;
· Luistelijan harjoittelua ja kilpailuja koskevat tiedot, kuten harjoitteluryhmän nimi, ilmoittautumisen kausi, sportti ID ja muut asiaankuuluvat tiedot;
· Luistelijan kilpailuja koskevat tiedot, kuten kuten kilpailusarja, tieto lisenssistä ja vakuutuksesta, lisenssin tai kilpailuluvan maksupäivä, suoritetut ISU- ja muut testit kilpailuja varten ja muut asiaankuuluvat tiedot;
· Luistelijan valokuvauslupa ja mikäli lupa on annettu, luistelijan valokuva.

B. HUOLTAJAT
· Huoltajan perustiedot, kuten nimi sekä yhteystiedot (osoite, mikäli eri kuin luistelijalla, sähköposti ja puhelinnumero);
· Huoltajan markkinointilupa;
· Huoltajan toiminta seuran luottamustehtävissä.

C. VALMENTAJAT
· Valmentajan perustiedot, kuten nimi sekä yhteystiedot (osoite, sähköposti ja puhelinnumero);
· Valmentajan palkanmaksua varten vaadittavat tiedot, kuten pankkitilin numero, palkkamittarit, verokortit ja muut maksamiseen tarvittavat tiedot;
· Valmentajan henkilötunnus; 
· Valmentajan koulutustiedot ja koulutuksiin osallistumiset;
· Valmentajan työajanhallintatiedot, kuten työajat, sairauslomat, poissaolot ja muut työaikaan liittyvät tiedot;
· Valmentajan valokuva;
· Valmentajan toiminta seuran luottamustehtävissä.

D. TUOMARIT, TOIMITTAJAT / PALVELUNTARJOAJAT, YHTEISTYÖKUMPPANIT JA MUUT SIDOSRYHMÄT
· Henkilön perustiedot, kuten nimi sekä yhteystiedot (osoite, sähköposti ja puhelinnumero);
· Henkilön mahdollisen yrityksen nimi;
· Henkilön palkkioiden maksamista varten vaadittavat tiedot, kuten tarvittaessa pankkitilin numero, verokortit ja muut maksamiseen tarvittavat tiedot;
· Henkilön toiminta seuran luottamustehtävissä;
· Hallituksen jäsenten henkilötunnus ja kansalaisuus.

3. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN TARKOITUKSET JA KÄSITTELYN LAILLISET PERUSTEET 

Alla on yleiskatsaus tarkoituksista, joihin henkilötietojasi käsitellään, ja niihin vastaava oikeusperusta. Yleiskatsaus seuraa neljää rekisteröityjen luokkaa:

A. LUISTELIJAT

1. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä, jotta SCT voi tarjota sinulle kausi- ja jäsenmaksuja vastaan sopimuksen mukaista urheiluseuratoimintaa seuraaviin tarkoituksiin:
· Harjoitteluryhmien hallintaan;
· Jää- ja oheisharjoitusten järjestämiseen;
· Leirien järjestämiseen; 
· Testien järjestämiseen;
· Kilpailuilmoittautumisiin.

2. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä lakisääteisten velvoitteidemme noudattamiseksi seuraaviin tarkoituksiin:
· Jäsenrekisterin ylläpitämiseen; 
· Velvollisuuteemme varmistaa, että jokaisella urheilijalla on vaadittava lisenssi ja vakuutus harjoitteluun ja kilpailemiseen; 
· Muihin mahdollisiin, esimerkiksi Suomen Taitoluisteluliiton edellyttämiin, lakiin tai liiton sääntöihin perustuviin tarkoituksiin.

3. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä oikeutetun etumme vuoksi seuraaviin tarkoituksiin:
· Seuran jäsenyyden hallintatarkoituksiin, kuten laskutustarkoituksiin;
· Seura- ja valmennustoimintamme kehittämistarkoituksiin;
· Turun Kaupungin myöntämien tai muiden urheiluseuroja koskevien avustusten hakemiseksi;
· Luistelijan tarvitseman tuen varmistamiseen, kuten tiedusteluihin vastaamiseen ja mahdollisten ongelmatilanteiden ratkaisemiseen; 
· Tiedottamiseen seuran tai luistelijan ryhmän toiminnasta.

4. Henkilötietojasi käsitellään seuraaviin tarkoituksiin edellyttäen, että olet antanut suostumuksesi käsittelyyn:
· Sisäisiin ja ulkoisiin markkinointitarkotuksiin ja vastaaviin tarkoituksiin esim. yhdistyksen verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediassa;
· Mikäli olet leiri- tai kilpailuilmoittautumisen yhteydessä antanut tiedon allergiasta tai muusta terveyteen liittyvästä seikasta, terveyttä koskevien rajoitusten huomioonottamiseen ja terveytesi ja turvallisuutesi varmistamiseen.

B. HUOLTAJAT

1. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä lakisääteisten velvoitteidemme noudattamiseksi seuraavaan tarkoitukseen:
· Velvollisuuteemme varmistaa, että jokaisella urheilijalla on vaadittava lisenssi ja vakuutus harjoitteluun ja kilpailemiseen.

2. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä oikeutetun etumme vuoksi seuraaviin tarkoituksiin:
· Seuran jäsenyyden hallintatarkoituksiin, kuten laskutustarkoituksiin;
· Luistelijan tarvitseman tuen varmistamiseen, kuten tiedusteluihin vastaamiseen ja mahdollisten ongelmatilanteiden ratkaisemiseen; 
· Tiedottamiseen seuran tai luistelijan ryhmän toiminnasta.




C. VALMENTAJAT

1. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä seuraavissa tarkoituksissa työsopimuksen täyttämiseksi, jossa olet osapuolena:
· Työsuhteen hallintaan ja siihen liittyvien oikeuksien ja velvollisuuksien hallintaan, kuten valmennustehtävien jakoon ja työvuorojen laatimiseen sekä koulutustarpeen arviointiin ja koulutusten järjestämiseen;
· Palkan ja muiden palkkioiden maksamiseen.

2. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä lakisääteisten velvoitteidemme noudattamiseksi seuraaviin tarkoituksiin:
· Palkkaus- ja vakuutustarkoituksiin;
· Työajan, työmatkojen ja poissaolojen hallintaan;
· Työsuhteen hallintaan ja työsuhteen osapuolien oikeuksien ja velvollisuuksien varmistamiseen, kuten työtodistuksen antamiseen ja työterveyshuollon järjestämiseen;
· Muihin sovellettavan lainsäädännön mukaisiin tarkoituksiin, kuten yhdistyksen toiminnan taloudelliseen raportointiin.

3. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä oikeutetun etumme vuoksi seuraaviin tarkoituksiin:
· HR-tukipalveluiden järjestämiseen;
· Seura- ja valmennustoimintamme kehittämistarkoituksiin;
· Tiedusteluihin vastaamiseen; 
· Tiedottamiseen seuran tai luisteluryhmien toiminnasta;
· Mahdollisten ristiriitatilanteiden ratkaisemiseen.

4. Henkilötietojasi käsitellään seuraaviin tarkoituksiin edellyttäen, että olet antanut suostumuksesi käsittelyyn:
· Sisäisiin ja ulkoisiin markkinointitarkotuksiin ja vastaaviin tarkoituksiin esim. yhdistyksen verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediassa.

D. TUOMARIT, TOIMITTAJAT / PALVELUNTARJOAJAT, YHTEISTYÖKUMPPANIT JA MUUT SIDOSRYHMÄT

1. Henkilötietojesi käsittely on välttämätöntä oikeutetun etumme vuoksi seuraaviin tarkoituksiin:
· Yhteistyömme hallintatarkoituksiin, kuten yhteydenotto- ja laskutustarkoituksiin;
· Palkkioiden maksamiseen;
· Turun Kaupungin myöntämien tai muiden urheiluseuroja koskevien avustusten hakemiseksi (hallituksen jäsenet);
· Majoituksen järjestämiseksi.

2. Henkilötietojasi käsitellään seuraaviin tarkoituksiin edellyttäen, että olet antanut suostumuksesi käsittelyyn:
· Sisäisiin ja ulkoisiin markkinointitarkotuksiin ja vastaaviin tarkoituksiin esim. yhdistyksen verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediassa.

4. HENKILÖTIETOJEN TIETOLÄHTEET

Henkilötiedot saadaan pääsääntöisesti suoraan rekisteröidyltä tai rekisteröidyn huoltajalta. Jotkut henkilötiedot kerätään kuitenkin kolmansilta osapuolilta, kuten valmentajien osalta palkanmaksuun liittyviä tietoja voidaan saada HR-tukipalvelujen tarjoajalta. 

5. HENKILÖTIETOJEN SÄILYTTÄMINEN

Säilytämme henkilötietojasi vain niin kauan kuin on tarpeen edellä määriteltyjen tarkoitusten saavuttamiseksi ja noudatamme säilytysajoissa sovellettavaa pakottavaa lainsäädäntöä. Säilytysajat on määritelty yleiselä tasolla alla, mutta voit aina olla yhteydessä mainittuun yhteyshenkilöömme jaksossa 1, mikäli sinulla on kysyttävää tietojen poistamisesta:

· Luistelijan seuran jäsenyyttä, kilpailuja ja leirejä koskevat henkilötiedot poistetaan vuoden kuluessa seuran jäsenyyden päättymisestä. Suomen Taitoluisteluliitolla tai kilpailuja järjestävillä seuroilla saattaa kuitenkin olla SCT:n säilytysjoista poikkeavia säilytyaikoja (ks. alla jakso HENKILÖTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET);
· Kilpailutulokset saattavat säilyä pidempään järjestävien seurojen nettisivuilla;
· Luistelijan lisenssejä koskevat tiedot säilyvät Hoika-järjestelmässä ko. järjestelmän määrittämien säilytysaikojen mukaisesti;
· Huoltajien henkilötiedot poistetaan vuoden kuluessa luistelijan seuran jäsenyyden päättymisestä;
· Valmentajien työtodistusta varten tarvittavat henkilötiedot poistetaan 5 vuotta työsuhteen päättymisen jälkeen;
· Valmentajien palkkasaatavia koskevia tietoja säilytetään viisi vuotta työsuhteen kestäessä ja työsuhteen päätyttyä  kaksi vuotta.

Vanhentuneet tai tarpeettomat tiedot tuhotaan tietoturvallisella tavalla. Arvioimme säännöllisesti kerran vuodessa, ovatko tiedot ajan tasalla.

6. AUTOMAATTINEN PÄÄTÖKSENTEKO JA PROFILOINTI

Emme käytä automaattista päätöksentekoa tai profilointia henkilötietojesi käsittelyssä.

7. HENKILÖTIETOJEN SIIRROT JA LUOVUTUKSET 
 
Henkilötietojasi saatetaan luovuttaa kolmansille osapuolille yllä listatuissa henkilötietojen käsittelyn tarkoituksissa. Luistelijoiden henkilötietoja luovutetaan Suomen Taitoluisteluliitolle sekä muille suomalaisille taitoluisteluseuroille kilpailujen, leirien ja testien järjestämiseksi. Turun kaupungille luovutetaan näytösten ja muiden tapahtumien yhteydessä tarpeellisten SCT:n yhteyshenkilöiden henkilötietoja. Lisäksi Turun Kaupungin urheiluseurojen avustusjärjestelmä saattaa vaatia, että luovutamme henkilötietoja Turun Kaupungille.

Joissakin tapauksissa henkilötietoja luovutetaan niille, jotka käsittelevät niitä rekisterinpitäjinä omiin tarkoituksiinsa meidän puolestamme. Tällaisten tahojen kanssa on tehty asianmukaiset sopimukset. Kyseisiä tahoja ovat muun muassa:
· Työterveyshuollon tarjoaja, kuten Pihlajalinna Oy;
· Viranomaiset (esim. veroviranomainen, poliisi ja PRH), kun laki velvoittaa meidät tekemään tarvittavia ilmoituksia ko. viranomaisille.

Lisäksi käytämme palveluntarjoajia, jotka auttavat meitä saavuttamaan henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset. Tästä syystä he vastaanottavat henkilötietojasi siinä laajuudessa kuin on tarpeen näiden tavoitteiden saavuttamiseksi. Tällaiset palveluntarjoajat ovat sopimuskumppaneitamme, jotka käsittelevät henkilötietoja puolestamme ja varmistavat henkilötietojen turvallisen käsittelyn. Nämä kumppanit tarjoavat meille:
· IT-palveluita, kuten Microsoft Corporation;
· Palkanlaskentapalveluita, kuten palkka.fi;
· Vakuutuspalveluita, kuten Lähitapiola;
· Laskutuspalveluita, kuten Brang Oy;
· Palkanlaskenta- ja kirjanpitopalveluita, kuten Tilitoimisto Suuronen Oy;
· Tilintarkastuspalveluita, kuten HT Auditing Oy
· Mobiililaitteiden palveluita, kuten Telia Oyj;
· Valokuvauspalveluita, kuten Kuvaverkko Oy;
· Internet-sivujen ylläpitopalveluita, kuten Eneroc Oy;
· Muita vastaavia palveluita, joita tarjoavat palveluntarjoajat, jotka saattavat vaihtua riippuen kulloistestakin palveluntarpeestamme ja kilpailutuksen tuloksesta.

Kilpailuissa ja tapahtumissa toimivat vapaaehtoiset, pääasiassa luitselijoiden perheenjäsenet, saattavat saada pääsyn henkilötietoihin rajatulla tavalla. Kyseessä on tällöin luistelijan nimi sekä kilpailusaraja ja kilpailuissa tuloslaskentapalvelussa avustavilla henkilöillä saattaa olla pääsy luistelijan suoritusta koskeviin arviointilomakkeisiin.

8. SIIRROT JA LUOVUTUKSET EU:N/ETA:N ULKOPUOLELLE

Emme siirrä tai luovuta henkilötietojasi EU/ETA:n ulkopuolelle. 

9. REKISTERÖIDYN OIKEUTESI 

Yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan sinulla on alla luetellut oikeudet. Oikeudet koskevat sinua ja huollettavaasi. Jos haluat käyttää rekisteröidyn oikeuksiasi, otathan yhteyttä kohdassa 1. mainittuun yhteyshenkilöömme. Saatamme joutua pyytämään lisätietoja sekä sinua vahvistamaan henkilöllisyytesi ennen oikeuksien toteuttamista. Voimme kieltäytyä pyynnön toteuttamisesta sovellettavassa laissa säädetyllä perusteella.

a. Oikeus saada tietoa henkilötietojesi käsittelystä
Sinulla on oikeus tietää käsittelemmekö henkilötietojasi, ja jos käsittelemme, sinulla on oikeus tietää mihin tarkoitukseen käsittelemme henkilötietojasi sekä oikeus tutustua tietoihisi. Tätä oikeutta voidaan kuitenkin rajoittaa lainsäädännöllä tai tarpeella suojella muiden ihmisten yksityisyyttä.

b. Oikeus saada virheelliset henkilötiedot oikaistua
Jos henkilötietosi ovat epätarkkoja tai puutteellisia, sinulla on oikeus saada ne oikaistua. Jos henkilötietojasi on jaettu kolmansille osapuolille, ryhdymme kohtuullisiin toimenpiteisiin ilmoittaaksemme heille korjauksista mahdollisuuksien mukaan.

c. Oikeus poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
Tietyissä tapauksissa sinulla on oikeus pyytää henkilötietojesi poistamista. Tietojen poistaminen ei aina ole mahdollista, esimerkiksi silloin, jos tietoja tulee säilyttää lakisääteisen velvoitteemme noudattamiseksi.

d. Oikeus rajoittaa henkilötietojen käsittelyä
Sinulla on oikeus rajoittaa henkilötietojesi käsittelyä. Yleensä voit käyttää oikeuttasi käsittelyn rajoittamiseen silloin, kun on epäselvää, pitäisikö henkilötiedot poistaa vai ei. Voit käyttää oikeutta kun kiistät henkilötietojen paikkansapitävyyden, vastustat henkilötietojen poistamista, kun tietoja ei enää tarvita alkuperäiseen tarkoitukseen, mutta niitä ei voida poistaa oikeudellisista syistä tai kun olet vastustanut henkilötietojen käsittelyä, mutta päätöstä ei ole vielä tehty.

e. Oikeus tietojen siirrettävyyteen
Sinulla on oikeus saada kopio meille toimittamistasi henkilötiedoista yleisesti käytetyssä sähköisessä muodossa sekä siirtää henkilötiedot toiselle reskisterinpitäjälle. Oikeus koskee vain henkilötietoja, joiden käsittely perustuu suostumukseesi tai sopimukseen, jonka perusteella käsittelemme henkilötietojasi.

f. Oikeus peruuttaa suostumuksesi
Voit milloin tahansa peruuttaa suostumuksesi henkilötietojesi käsittelyyn. Lisäksi sinulla on oikeus kieltää rekisterinpitäjää käsittelemästä sinua koskevia tietoja suoramarkkinointitarkoituksessa sekä erilaisissa mielipidetutkimuksissa. Kielto tulee tehdä kirjallisesti ja osoittaa tietosuoja-asioista vastaavalle henkilöille.

g. Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehdä valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos katsot, että henkilötietojesi käsittely loukkaa EU:n yleistä tietosuoja-asetusta. Valvontaviranomainen Suomessa on tietosuojavaltuutettu, lisätietoa osoitteessa www.tietosuoja.fi.

10. MITEN SUOJAAMME HENKILÖTIETOJASI

Henkilötietojesi suojaaminen on meille ensiarvoisen tärkeää. Käytämme asianmukaisija teknisiä ja hallinnollisia suojatoimenpiteitä tietojesi katoamisen, väärinkäytön tai laittoman pääsyn estämiseksi. Emme päsääntöisesti käytä manuaalisia materiaaleja henkilötietojen käsittelyyn. Poikkeuksena tästä saattavat olla valmentajien luistelijan harjoitteluun liittyvät materiaalit, joihin vain tiedon tarvitsevilla valmentajilla on pääsy. Lisäksi kilpailuissa on käytössä paperiset arviointilomakkeet. Sähköisiin järjestelmiin tallennetut tiedot on suojattu perusteknisillä saatavilla olevilla ratkaisuilla. Henkilötietoihin päsevillä henkilöillä on luottamuksellisuusvelvoite. 

11. TIETOSUOJASELOSTEEN MUUTOKSET 

[bookmark: _GoBack]SCT pidättää itsellään oikeuden muuttaa tätä tietosuojaselostetta. Myös lainsäädäntö voi muuttua, joten suosittelemme, että rekisteröity tutustuu tietosuojaselosteen sisältöön säännöllisin väliajoin. Tietosuojaselosteen päivittämisesta vastaa yhdistyksen kulloinenkin hallitus. Viimeisin tarkistus: 3. lokakuuta 2023
